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RA-MICRO PC Arbeitsplatz und DictaNet App: Einrichtung der Komponenten fiir
den E-Akten-Dokumentenimport

1. RA-MICRO PC-Arbeitsplatz: Einrichtung eines RA-MICRO E-Akten App Benutzer

1.1 Der Nutzer fiur die DictaNet App muss in der Benutzerverwaltung mit giltigem RMO
Benutzerkonto angelegt sein.

o RA-MICRO Benutzerverwaltung Kanzlei 1/78 - 1 AP Lizenz
p Ben-Nr. / Nachname “ ED:INeu K.Laschen E-Mail Konten j__;_lﬂ Ansicht
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Kunden-Nummer RMO Benutzer-Nr. RMO Passwort BenutzerName Ben-Nr. Foto
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170102 v ek A.Lehmann 1 a

1.2 Berechtigung erfolgt ausschlieRlich fiir die Anredeschlissel - 3 Notar / - 5 Rechtsanwalt /- 6
Anwaltskanzlei / - 7 Rechtsanwiltin / - 10 Notarin im Adressnummer-Bereich.
=) Adresse bearbeiten - Auftraggeber zur Akte erfassen

- B QA o EQ vg

Adressnummer: neu
Adresse
LKZ | Anrede: w| | 7 - Rechtsanwaltin | B
E
1. Adresszeile: - || Frau Rechtsanwaltin g

1.3 Fir die Verbindung des Benutzers mit der DictaNet App wird der Haken in der Spalte E-Akte App

gesetzt.
‘:‘_\’Aﬂ Ansicht Si Rechte Sachbearbeiter '} Benutzerstatistik
Ben-Nr. Foto  Notiz Titel Start-Passwort Diktatzeichen SB Telefon E-Mail beA  Mobil AP RM App vOffice E-Akte App
n
1 22 Dr. — al AL 030/435598 O O |

Der angezeigte QR-Code wird mit der DictaNet App gescannt (Punkt 2.3).
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2. DictaNet App: Verkniipfung mit RA-MICRO Benutzer fiir den Import der E-Akten-Dokumente

2.1 Wechsel in den Dokumentenbereich
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Waussten Sie schon...
RA-MICRO Benutzer kénnen Akten aus
RA-MICRO an die DictaNet App
senden bzw. direkt Uber die DictaNet
App abrufen.

Auf diese kdnnen dann Diktate
aufgenommen und versendet werden.

Einrichten
‘/l\"h' | A"V rmationen

Nicht mehr anzeigen

2.3 RA-MICRO Benutzer E-Akten App QR-Code einscannen.

2.2 Uber den Bereich PDF Dokumente anzeigen / diktieren — Auswahl Einrichten wird eine
Verbindung zum RA-MICRO Benutzer ermdglicht.

Hinweis: Der QR-Code lauft innerhalb von 24 Stunden ab. Die Kopplung sollte direkt bei

Generierung erfolgen.
~ L — -
QR-Code Scanner ®

o
C

Generieren Sie Ihren QR-Code
in RA-MICRO
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2.4 Die Benutzerdaten zum verkniipften RA-MICRO Benutzer sind einsehbar Gber:

Wussten Sie schon...

RA-MICRO Benutzer kénnen Akten aus
RA-MICRO an die DictaNet App
senden bzw. direkt Uber die DictaNet
App abrufen.

Auf diese konnen dann Diktate
aufgenommen und versendet werden.

Erneut koppeln
RA-MICRO Benutzer
Mehr Informationen

OK

2.5 Die Ordner Akten / Postkorb / Terminsakten sowie Fristenakten sind im Dokumentebereich
nunmebhr aktiv.

® Dokumente =)
a ~

~ Dropbox
Archiv
<C PDF Dokumente anzeigen/diktieren 7

\., Akten >

e.. Postkorb >
eﬁ Terminsakten >
9- Fristenakten >
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3. RA-MICRO PC Arbeitsplatz: Akten exportieren

3.1 Bereich E-Workflow in RA-MICRO
Am RA-MICRO PC Arbeitsplatz befindet sich der App E-Akten Sender.

3.2 RA-MICRO App E-Akten Sender

Mit Hilfe dieses Tools kénnen individuell Akten / Postkorb / Terminsakten sowie Fristenakten
aus RA-MICRO an die DictaNet App gesandt werden.

Empfinger RA-MICRO App Benutzer

(® An RA-MICRO Benutzer 001 ALehmann

RA App (] wian
@® E-Akte App [/] RA-MICRO Sync

Verzeichnis:

il

() An Rechtsanwalt _
'+ Empfinger RA-MICRO MANDANT App Benutzer
Senden von RA-MICRO Kanzlei Daten

Akte Nr: 7/19CK01 | vr
Dokument aus Akte: Hinzufligen

Mandant Nummer: | ‘

Datei:

| Hinzufigen
Kalender Akten: Hinzufigen 4 |+| Woche(n) im Voraus. Kalender: Alehmann -
Fristen Akten: Hinzufigen 4 | ~| Woche(n) im Voraus. Akten-SB: <Alle> -
Benutzer '1° Postkorb: Hinzufigen [/] Dokumente [ | Akten (Benutzer ‘ALehmann)
Laufende Akten: . Hinzufigen von Referat: [+ .O‘I Allgemein [+
v GréBe Name m

Gewiihit: 41,48 KB
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4. DictaNet App: Automatischer Import der Dateien in den Dokumentenbereich
Die in der DictaNet App empfangenen Dateien werden im pdf-Dokumentenbereich der DictaNet App
automatisch im jeweiligen Ordner einsortiert.

4.1 Auto-Import in den pdf-Dokumentenbereich in der DictaNet App
@ Dokumente =
Q

Dropbox

Archiv
<& PDF Dokumente anzeigen/diktieren i
By Akten >
Q- Postkorb >
i"- Terminsakten >

O- Fristenakten >
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5. DictaNet App: Bearbeitung von pdf-Dokumenten in den Aktenordnern
In den jeweiligen Ordnern wird fir jede Aktennummer ein separater Aktenordner angelegt, der die
importierten Dokumente beinhaltet.
Es besteht die Moglichkeit auf ein Dokument zu diktieren und wie gewohnt an den DictaNet Office PC
Arbeitsplatz zu senden.
Des Weiteren konnen Dokumente mit einer Sprachnachricht an einen E-Mail Empfanger zur weiteren
Bearbeitung gesendet werden.

5.1 Importierte Akten im Dokumentenbereich der DictaNet App
® Dokumente =)

Q

Dropbox

Archiv
@ PDF Dokumente anzeigen/diktieren 1
f, Akten 1
C Postkorb 1

Terminsakten 1
-

O Fristenakten
=

DICTANET




DICTANET

5.2 Listenansicht der Aktenordner mit Aktennummer

< Akten -+
28/21 Schneider ./. Kriiger 12.12.20
09.06.21 - Schneider ./. Kriger Mietsache

1/20 Miiller ./. Meier

- Muller ./. Meier Verkehrsunfall vom 01.01.2020

DictaNet App: Aktenabruf aus der DictaNet App heraus

5.3 Eine weitere Moglichkeit des Aktenimportes besteht liber das + aus dem Akten-Ordner heraus.
« Akten +

7/21 Angefordert am 15.09.21 |

Anforderung versandt am 15.09.21, 10:03 Uhr

4/21 QL 12.12.20

6.2 Angeforderte Akte wird automatisch im Ordner einsortiert

<= Akten +

4/21 sQL 12.12.20 ‘

7/21 Termin 12.12.20
31.05.27 - Termin zur Akte

6/21 Miiller ./. Moller ‘
27.05.21 - Muller ./. Moller Verkehrsunfall L |

6. Akten Loschen
Per Swipe kdnnen Akten geldscht werden.

<= Akten =F

ar [ Winkelmann Entfernen
Aeier [ Winkelmann




7. Aktennotiz zur Akte vornehmen
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Akten Notiz - 2/19

Abbrechen Speichern




